
附件

社会组织相关审计资料清单
以下表格需由被审计对象按实际情况如实填写、准备，确保内容真实、数据准确、附件齐全：
表格1：内部管理制度和执行情况表

表格2：离任法定代表人任职期内的财务收支情况、资产保值增值、资产负债损益情况表

表格3：重大决策、项目投资建设情况表

表格4：社会组织负责人情况表

表格5-1：在职或离退休领导干部领取报酬相关情况表

表格5-2：专职（兼职）工作人员领取报酬相关情况表

表格6：离任法定代表人任期内社会组织参与商业经营活动情况表

表格7：实物资产明细表

表格8：往来款项明细表

表格9：管理层声明书（离任审计）

表格10：管理层声明书（清算审计）

表格1

	内部管理制度和执行情况表

	编制单位（公章）：

	序号
	制度名称
	实施时间
	执行情况
	备注

	一
	财务管理制度
	
	
	

	1
	……
	
	
	

	2
	……
	
	
	

	……
	
	
	
	

	二
	业务管理制度
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	三
	风险管理制度
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	四
	内部审计制度
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	五
	其他相关制度
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	……
	
	
	
	


表格2

	离任法定代表人任职期内的财务收支情况、资产

保值增值、资产负债损益情况表

	编制单位（公章）：                                                                       单位：元

	序号
	项目内容
	……年
	……年
	……年
	……年
	2023年
	2024年
	备注

	一
	业务活动收入
	
	
	
	
	
	
	

	1
	（各项收入）
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
	业务活动费用
	
	
	
	
	
	
	

	1
	（各项成本费）
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	三
	净资产变动额（收入－费用）
	
	
	
	
	
	
	

	四
	资产总额
	
	
	
	
	
	
	

	五
	负债总额
	
	
	
	
	
	
	

	六
	净资产总额
	
	
	
	
	
	
	

	七
	资产保值增值率

（年末净资产/年初净资产）
	
	
	
	
	
	
	


表格3

	重大决策、项目投资建设情况表

	编制单位（公章）：                                                                       单位：元

	序号
	项目内容
	项目决策文件名、文号
	资金来源渠道
	建设时间
	完工时间
	建设进度
	下拨数
	支出数
	结余数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表格4

社会组织负责人情况表

	序号
	负责人职务
	姓名
	工作单位及职务
	是否在职公务员或

离退休领导干部兼职
	联系电话
	备注

	
	会长
	
	
	
	
	

	
	常务副会长
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	副会长
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	秘书长
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	行政负责人
	
	
	
	
	


说明：社会团体负责人是指担任理事长（会长）、副理事长（副会长）、秘书长等职务的人员。民办非企业单位（社会服务机构）负责人是指担任理事长、副理事长、理事和行政负责人等职务的人员。

表格5

	在职或离退休领导干部领取报酬相关情况表

	编制单位（公章）：                                                                       单位：元

	姓名
	职务
	专职/兼职
	……年
	……年
	……年
	……年
	2023年
	2024年
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	专职（兼职）工作人员领取报酬相关情况表

	编制单位（公章）：                                                                      单位：元

	姓名
	专职/兼职
	部门
	职务
	……年
	……年
	……年
	……年
	2023年
	2024年
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表格6

	离任法定代表人任期内社会组织

参与商业经营活动情况表

	编制单位（公章）：                    任职期间：

	1
	是否参与社会房地产销售
	参与社会房地产销售的具体情况说明

	
	
	

	2
	是否参与实行购房补贴
	参与实行购房补贴的具体情况说明

	
	
	

	3
	是否参与其他商品销售
	参与其他商品销售的具体情况说明

	
	
	

	4
	社会组织是否出资设立经营性企业
	社会组织出资设立经营性企业的情况说明（企业名称、投资额、占股比例、盈利情况等）

	
	
	

	5
	是否将社会组织名称直接用于或授权用于商业经营活动
	将社会组织名称直接用于或授权用于商业经营活动的情况说明

	
	
	


表格7

实物资产明细表

	填表单位：
	单位：元

	序号
	资产名称
	规格型号
	自编号
	来源
	购置日期
	单位
	数量
	金额
	存放地点
	使用人
	用途
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表格8

往来款项明细表

编制单位：                    年   月   日                       单位：元

	科目名称
	户名
	借或贷
	金额
	说明
	科目名称
	户名
	借或贷
	金额
	说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位负责人（签章）：
	会计（签章）：


表格9

管理层声明书（离任审计）

              （会计师事务所）并                  注册会计师：

自治区民政厅委托贵所对（单位名称）                     法定代表人任职期间的财务会计报表及与经济责任相关的资料进行了离任审计，为配合贵事务所的审计工作，本单位就已知的全部事项作出如下声明：

1.本单位已依照《民间非营利组织会计制度》的要求编制会计报表，这些会计报表的编制基础与上年度保持一致，本单位管理当局对报表的真实性、合法性和完整性承担责任。

2.本单位业已提供所有的财务及会计记录、理事大会、理事会会议记录以及有关的资料。

3.本单位业已提供全部关联方清单、关联方交易清单及有关资料，对重大关联交易事项均已作披露。

4.本单位提供的会计报表没有重大错报和漏报，所有重大的经济业务与会计事项均已按规定入账。

5.本单位所有财务承诺、或有事项、期后事项业已全部提供，并已在会计报表或其附注中调整或披露。

6.本单位确信：

6.1没有任何重大未预计的负债。

6.2没有任何重大未预计或未披露的可能诉讼赔偿、背书、承兑、保证等或有事项。

6.3没有任何违反国家法律、法规而需要调整或披露的事项。

6.4在内部控制中发挥重要作用，或对会计报表有重大影响的管理人员或其他员工，没有舞弊行为。

6.5没有接到主管机关通知调整或改进会计报表的事情。

7.本单位各项资产完全属实，并按规定提取了必要的资产减值准备。

8.本单位对拥有的全部资产享有充分的所有权，以资产提供担保的情况已全部披露。

9.本单位严格遵守合同规定的条款，不存在因未履行合同而对会计报表产生重大影响的事情。

10.本单位编制会计报表所依据的持续经营假设是合理的，没有进行清算或大幅度缩减经营规模的计划或打算。

11.就审计报告日至会计报表公布日之间影响会计报表或附注的期后事项，本单位承诺在会计报表公布日之前及时告知。

                                （单位名称）                （盖章）

                                  单位负责人                （签章）

                              会计机构负责人                （签章）

                                               年    月    日
表格10

管理层声明书（清算审计）

              （会计师事务所）并                  注册会计师：

自治区民政厅委托贵所对（单位名称）                          注销清算的财务会计报表及相关的资料进行了清算审计，为配合贵事务所的审计工作，本单位就已知的全部事项作出如下声明：

1.本单位已依照《民间非营利组织会计制度》的要求编制会计报表，这些会计报表的编制基础与上年度保持一致，本单位管理当局对报表的真实性、合法性和完整性承担责任。

2.本单位业已提供所有的财务及会计记录、理事大会、理事会会议记录以及有关的资料。

3.本单位业已提供全部关联方清单、关联方交易清单及有关资料，对重大关联交易事项均已作披露。

4.本单位提供的会计报表没有重大错报和漏报，所有重大的经济业务与会计事项均已按规定入账。

5.本单位所有财务承诺、或有事项、期后事项业已全部提供，并已在会计报表或其附注中调整或披露。

6.本单位确信：

6.1没有任何重大未预计的负债。

6.2没有任何重大未预计或未披露的可能诉讼赔偿、背书、承兑、保证等或有事项。

6.3没有任何违反国家法律、法规而需要调整或披露的事项。

6.4在内部控制中发挥重要作用，或对会计报表有重大影响的管理人员或其他员工，没有舞弊行为。

6.5没有接到主管机关通知调整或改进会计报表的事情。

7.本单位各项资产完全属实，并按规定提取了必要的资产减值准备。

8.本单位对拥有的全部资产享有充分的所有权，以资产提供担保的情况已全部披露。

9.本单位严格遵守合同规定的条款，不存在因未履行合同而对会计报表产生重大影响的事情。

10.本单位编制会计报表所依据的持续经营假设是合理的，没有进行清算或大幅度缩减经营规模的计划或打算。

11.就审计报告日至会计报表公布日之间影响会计报表或附注的期后事项，本单位承诺在会计报表公布日之前及时告知。

                                （单位名称）                 （盖章）

                                  单位负责人                 （签章）

                              会计机构负责人                 （签章）

                                               年    月    日
—6—

