附件1   
社会团体换届选举工作流程



附件2：换届大会材料参考模板（1）
×××（社会团体名称）第×届会员大会（会员代表大会）议程
会议时间：× 年 × 月 × 日 × 点 × 分
会议地点：× 路 × 号 × 室
大会须有2/3以上会员（会员代表）出席方能召开，其决议须经到会会员（会员代表）半数以上表决通过方能生效。大会主要议程：
一、主持人报告会员（会员代表）到会情况（应到数、实到数、到会比例，超过2/3以上宣布可以开会）；
二、介绍大会议程；
三、理事会主要负责人报告本届工作情况、会员（会员代表）审议通过；
四、负责人报告本届财务收支情况，会员（会员代表）审议通过；
五、监事会工作情况，会员（会员代表）审议通过；
六、通过选举办法，监票、计票、唱票人名单；
七、负责人介绍理事、常务理事、理事长（会长）、监事（长）、副理事长（副会长）、秘书长候选人推荐情况，交大会选举产生。
八、宣布选举结果；
九、新当选理事长（会长）讲话。
换届大会材料参考模板（2）
×××（社会团体名称）第×届会员大会（会员代表大会）
选举办法
根据《社会团体登记管理条例》和本会章程的规定，制定×××会第×届会员大会（会员代表大会）选举办法。
一、×××会第×届理事、常务理事、理事长（会长）、监事（长）、副理事长（副会长）、秘书长，由本会第×届会员大会（会员代表大会）依照章程选举产生。
二、本会理事、常务理事、理事长（会长）、监事（长）、副理事长（副会长）、秘书长的人选，由第×届（本届）理事会研究提出候选名单，报业务主管单位同意后，提交第×届会员大会（会员代表大会）进行表决。
三、选举方式为等额选举（或差额选举）。
四、拟选举理事×名，常务理事×名。由参加会议的会员（会员代表）表决。选举须经会员大会（会员代表大会）2/3以上会员（会员代表）参加、半数以上同意方能生效。
五、拟选举理事长（会长）1名，监事长1名、副理事长（副会长）×名，秘书长1名。由参加会议的全体会员以无记名投票方式表决。选举结果须有2/3以上会员参加、半数以上表决通过方能生效。
六、会员（会员代表）对于选票上的候选人，在“同意”或“不同意”相应的栏内划“√”。在“不同意”栏内划“√”的，可以在“另提人选”栏内填写其他人选。
七、选举之前，应说明与会有效代表人数。收回的选票等于或少于发出的选票，选举有效；多于发出的选票数，选举无效，应重新选举。
八、每张选票所选的人数，等于或少于应选人数的票为有效票。多于应选人数的为无效票，选票一律用钢笔或圆珠笔，符号要准确，字迹要清晰。选票上因涂改、书写不清不能辨认的部分不计票，其余部分仍然有效。每位代表只能填写一张选票。与会代表不能委托他人代为投票。
九、选举设总监票人1名、监票人×名，计票人×名，负责对选举全过程进行监督。（候选人不得兼任监票人、计票人）。负责选举过程中的具体工作。计票结束后，由主持人（或监票人）当场宣布选举结果。
十、选票由本会统一印制，加盖“×××会”公章。
十一、本选举办法未尽事宜，由会员（会员代表）讨论决定。
十二、本选举办法经×年×月×日×××会第×届会员大会（会员代表大会）通过后实施。
换届大会材料参考模板（3）
简    历
×××，男（女），×××族，×××年×××月生，×××人（籍贯），×××年×××月参加工作，×××年×××月加入中国共产党，×××专业毕业，在职×××学历。
现任职务。
19××－19××年　××××××××××××

19××－19××年　××××××××××××

19××－19××年　××××××××××××

…………
19××－19××年　×××××××××××××

换届大会材料参考模板（4）
×××（社会团体名称）第×届会员大会（会员代表大会）
理事长（会长）、监事（长）、副理事长（副会长）、
秘书长选票
	拟    任
社会团体职务
	姓 名
	所在单位及职务
	同意
	不同意

	理事长（会长）
	  
	
	
	

	监事（长）
	
	
	
	

	副理事长
(副会长)
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	秘书长
	
	
	
	

	另提人选

	拟    任
社会团体职务
	姓 名
	所在单位及职务

	
	
	


注：在“同意”、“不同意”两栏中，只能任选一栏划“√”，不划为弃权，多划为无效票。如果划“不同意”，可以在“另提人选”中填写其它人选。
换届大会材料参考模板（5）
×××（社会团体名称）第×届会员大会（会员代表大会）大会主持词
各位领导、各位来宾、各位会员、同志们：
大家好！
简单介绍会议主要议程和目的。
介绍与会的领导和嘉宾。
我会共有会员×个，本次会议为会员大会（会员代表大会）。应到会员（会员代表）×人，实到×人，超过应到人数的2/3，符合章程等规定，可以开会。
会议进行第一项，请×××代表第×届理事会作工作报告，请各位会员审议。大家欢迎。
……
会议进行第二项，请×××代表第×届理事会作财务工作报告，请各位会员审议。大家欢迎。
……
会议进行第三项，请×××代表第×届监事会作监事会工作报告，请各位会员审议。大家欢迎。
……
会议进行第四项，请×××宣读×××会第×届会员大会（会员代表大会）选举办法，提请表决。
……
现在请会员举手表决，同意的请举手……不同意的请举手……，弃权的请举手……。好，一致通过。
按照选举办法的规定，会议设立第×届理事会选举监票人×名，计票人×名。监票人分别是×××（单位及职务）×××，×××（单位及职务）×××，计票人分别是广西×××（单位及职务）×××，×××（单位及职务）×××。提请表决。
……
现在请会员举手表决，同意的请举手……不同意的请举手……，弃权的请举手……。好，一致通过。
会议进行第五项，选举第×届理事会理事、常务理事。请×××宣读理事、常务理事候选人名单。
……
现在进行投票。
大家拿到票后，请注意看填写说明。
请工作人员把投票箱放置就位。
请各位会员依次投票。
……
投票结束。请计票人和监票人取走票箱统计选票。
……
感谢计票人和监票人，投票结果已经提交上来。现在，宣布投票结果：本次大会发放负责人选票×张，收回×张，有效票×张。其中×××得票×张，×××得票×张，×××得票×张，×××得票×张，×××得票×张，均获实到人数半数以上通过。（结果也可以由监票人宣布）。
下面，宣布选举×××会第×届理事会成员名单：
……
新一届×位理事、×位常务理事顺利当选了，请大家鼓掌祝贺。
会议进行第六项，以无记名投票方式选举理事长（会长）、监事（长）、副理事长（副会长）、秘书长。
现在请×××宣读理事长（会长）、监事（长）、副理事长（副会长）、秘书长候选人名单。
……
大家拿到票后，请注意看填写说明。
请工作人员把投票箱放置就位。
请各位会员依次投票。
……
投票结束。请计票人和监票人取走票箱统计选票。
……
感谢计票人和监票人，投票结果已经提交上来。现在，宣布投票结果：本次大会发放负责人选票×张，收回×张，有效票×张。其中×××得票×张，×××得票×张，×××得票×张，×××得票×张，×××得票×张，均获实到人数半数以上通过。（结果也可以由监票人宣布）
下面，宣布选举×××会第×届理事会成员名单：×××会理事长（会长）×××，监事（长）×××，副理事长（副会长）×××，×××，×××，×××，秘书长×××。请大家以热烈的掌声祝贺他们当选。
会议进行第七项，请新当选的理事长（会长）×××讲话。
……
本次大会圆满完成了各项规定议程，会后秘书处应尽快到业务主管单位或登记管理机关办理变更登记和备案手续。最后，向参加会议的各位理事、会员，多年来对本会工作和××事业的关心和支持表示衷心的感谢！
通过选举办法、监票、计票、唱票人名单





审议工作报告





审议财务报告





审议监事（会）工作报告





宣读选举结果








开展正式选举








介绍候选人情况





组成换届小组负责换届大会的筹备工作





选举负责人





向登记管理机关报送变更登记材料和相关备案材料





决定其他重大事  项





制定理事会工作目标





制定内部管理制  度





决定副秘书长及各机构负责人





召开新一届理事会第一次会议





召开会员大会（会员代表大会）





制定换届工作方案





本届理事会召开最后一次会议商议换届事宜
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