附件1
	中央财政支持社会组织参与社会服务项目

	专项资金审计所需提供资料清单

	序号
	审计资料名称
	本/页数

	1
	项目执行单位登记证书（最近两年年检合格）；
	　

	2
	项目执行单位税务登记证；
	　

	3
	项目执行单位组织机构代码证；
	　

	4
	项目执行单位银行开开户许可证；
	　

	5
	管理层声明书；
	　

	6
	项目执行单位基本情况表（后附格式）及项目执行单位简介（包括历史沿革、分支机构情况、内部组织机构情况、工作人员名单及人员情况（其中：专职工作人员xx人、志愿者xx人、其他人员xx人）；
	　

	7
	项目执行单位财务会计制度，注明会计核算是否执行《民间非营利组织会计制度》；
	　

	8
	项目执行单位项目核算办法；（项目单位内部执行流程、财务审批手续、会计核算办法）；
	　

	9
	项目执行单位项目执行期间的会计账簿：其中包括：财务总账、明细账、现金银行账日记账（银行对账单）、装订的会计凭证；
	　

	10
	项目资金收支表、项目支出明细表(格式见附件）；
	　

	11
	 执行发展示范项目的社会组织，购置的电脑、打印机、传真机、复印机等必需的办公设备和服务设施（需为申报书中申请购置的设备），请提供明细单（包括：设备各称、购置时间、规格型号、单价、数量、金额）、计提折旧明细表；
	　

	12
	获得税收优惠情况(若享有税收优惠请提供减免税批文复印件)；
	　

	13
	参加社会组织评估情况(若参加请提供最近一次的证书复印件);获得表彰情况(若获得表彰请提供相关证明复印件)；
	　

	14
	中央财政支持社会组织参与社会服务项目立项申报书；
	　

	15
	中央财政支持社会组织参与社会服务项目中期报告、终期总结报告（若项目未完可待完成后再提供）； 
	　

	16
	与项目执行过程相关的资料，包括： 
	　

	　
	（1）项目资金来源资料，如拨款文件、捐赠协议等；
	　

	 
	（2）项目执行过程中需购买服务或商品的，提供比价过程说明及购买服务或商品的合同；
	　

	 
	（3）对项目执行过程受益对象选择文件，包括受益对象标准、选择过程、证明材料等资料；
	　

	　
	（4）受益对象详细情况说明（如：救助病人，应列出病种、病人数量、人均资助金额；农村援建沼气池，应列出援建数量，每户资助金额；社工服务，应列出服务对象数量等）；
	　

	　
	（5）受益对象确认书（内容完整、签字齐全）；
	　

	 
	（6）执行项目活动中有召开会议的，提供会议天数、人数，人均费用标准，会议通知、议程、照片、签到表、发票和消费明细等资料；
	　

	 
	（7）执行项目活动中有进行培训的，提供培训天数、人数，人均费用标准，培训通知、课程设置、教材讲义、会场照片、签到表、发票、消费明细等资料；
	　

	 
	（8）执行项目活动中发生专家费用的，提供专家费的开支标准，发放明细表（包括：专家名称、身份证号、供职单位、职位及职称、签名）；
	　

	　
	（9）执行项目活动中发生劳务费的，提供劳务费的开支标准，发放明细表（包括：姓名、身份证号、相应证明材料、签名）；
	　

	17
	其他所需资料，其中包括项目对外宣传资料。
	　


	附件2
	
	
	
	
	
	

	项目单位基本信息表

	项目执行单位：
	　

	注  册  地  址
	　
	　
	　
	　
	项目执行单位类型
	　

	截  止  日  期
	　
	会计期间
	　
	　
	项目执行单位联系电话
	　

	单 位 开 户 行
	　
	银行账号
	　
	项目执行单位邮编
	　

	法 人 代 码 号
	　
	计算机代码
	　
	　
	税务代码
	　

	登记证号
	　
	登记证有限期
	　
	批准时间
	　

	业务主管部门
	　
	注册资金或启动资金
	　
	法定代表人（理事长或会长）
	　
	第几届理事会（第几届任期）

	2015年12月31日止项目执行单位拥有员工      人，签订劳动合同的      人
	 开展项目情况： 

	其中：专职理事长或副理事长、秘书长或副秘书长
	                     人
	 报酬情况： 
	元/年
	 项目名称： 
	项目金额（万元）：
	项目资金总额：万元

	项目负责会计
	                     人
	 报酬情况： 
	元/年
	　
	其中：中央财政资金
	 万元

	项目工作人员
	                     人
	 报酬情况： 
	元/年
	
	社会资金
	万元

	　
	　
	　
	2015-x-x
	项目负责人及电话、邮箱
	　

	　
	　
	　
	2015-x-x
	项目联系人及电话、邮箱
	　


	附件3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目资金收支表

	项目单位：(加盖公章)
	
	
	
	
	
	
	                       单位：万元
	
	
	

	序号
	收支内容
	预算金额
	申报发生金额

	
	
	中央财政资金
	自有资金
	社会募集资金
	地方财政资金
	小计
	中央财政资金
	自有资金
	社会募集资金
	地方财政资金
	小计

	一
	收入
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	二
	支出
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 

	（一）
	开展服务支出
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 
	0.00 

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	（二）
	发放款物支出
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	（三）
	固定资产购置支出
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	1
	
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	2
	
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	(四）
	执行费用
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 

	三
	收支结余
	　
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	　
	　
	　
	0.00 


注1：预算金额栏中，中央财政资金总金额按批复金额填列，其他财政资金和社会资金按批复的中央财政资金同比例缩减的金额向下取整至万元填列。
注2：预算支出明细可根据预算明细表金额填列，对有预算调整的项目，按经批准调整后的金额填列。

注3：配套资金的收入审计确认金额应与配套资金的支出金额一致，配套资金无结余。

	附件4
	
	
	
	
	
	

	项目支出支出明细表

	项目单位：（加盖公章）
	
	
	
	
	单位：元

	序号
	支付时间
	凭证号
	资金性质
	支付内容（费用明细）
	 支付金额 
	支付方式

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	17
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	18
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	19
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	20
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	合计
	　
	　
	　
	                                        -   
	　

	注1：已单独设置明细科目或项目账核算的，可不填列。

	注2：资金性质包括中央财政资金、自有资金、社会募集资金、其他财政资金。


附件5                                                        索引号:
管理层声明书

****会计师事务所：
民政部委托贵事务所对本单位承办的“中央财政支持社会组织参与社会服务”项目经费收支情况进行专项审计，为配合贵事务所的审计工作，本单位就已知的全部事项作出如下声明：
1、本单位已按照民政部有关规定，向贵事务所提供了该项目的全部资料，并对提供资料的真实性、合法性、合理性、完整性负责。

2、本单位无蓄意歪曲或虚饰所提供的项目资料的情况。

3、本单位提供给贵事务所的收支票据未在其他项目中使用并进行资助资金申请。
4、本单位不存在将项目委托给与内部人员有直接利益关系的组织或个人实施的情况，也不存在向与内部人员有直接利益关系的组织或个人购买服务或物资的现象。
                             单位名称：（盖章）
                             法定代表人（签名或盖章）

                             财务负责人（签名或盖章）
                             项目负责人（签名或盖章）

                                        年    月    日


